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Zarzadzenie Nr 0050.48.1).2025
Burmistrza Grodkowa
z dnia 4 stycznia 2025 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych
w 2025 roku

Na podstawie art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 ze zm.)
w zwigzku z uchwalg nr VII/49/24 Rady Miejskiej w Grodkowie z dnia 20 listopada 2024 r.
w sprawie uchwalenia ,Programu wspolpracy Gminy Grodkéw =z organizacjami
pozarzagdowymi oraz z podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie w 2025 roku” zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ogtlaszam otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie dzialalnosci na
rzecz dzieci 1 mtodziezy, w tym wypoczynek dzieci i mtodziezy.

§2

Warunki przystgpienia do otwartego konkursu ofert oraz tres¢ ogloszenia zawiera zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. spotecznych.
§4

Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publiczne;.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Sprawe prowadzi:
Urszula Kijak-Kowalczyk

Pok. nr 1, tel. 77 40 40 349.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 005029 %2025
Burmistrza Grodkowa z dnia AY. stycznia 2025 r.

Burmistrz Grodkowa
oglasza

otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadania publicznego dla organizacji

pozarzadowych w rozumieniu ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

(zwanej dalej ustawa) oraz podmiotdw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy.

I Rodzaj zadania: Dzialalno$¢ na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynek dzieci

1 mlodziezy.

Tytul zadania: Organizowanie wypoczynku dla dzieci i mlodziezy szkolnej.

Cel zadania:

1. Celem zadania jest zorganizowanie w formie wyjazdowej wypoczynku dla dzieci
1 mlodziezy szkolnej z gminy Grodkéw w czasie wakacji letnich w celach rekreacyjnych
i og6lnorozwojowych.

2. Zapewnienie bezpiecznych warunkéw wypoczynku i wiasciwej opieki wychowawcze;j,
dzieciom 1 mtodziezy z gminy Grodkéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

IT Wysokos¢ sSrodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zadania.

1. Na realizacj¢ zadania publicznego w 2025 roku, bedgcego przedmiotem konkursu
przeznacza si¢ kwote: 35.000,00zt.
2. W 2024 r. Gmina Grodkow nie realizowala zadania publicznego tego samego rodzaju.

III Zasady przyznawania dotacji.

1.
2.
3.

Dotacja zostanie przyznana na podstawie wybranej oferty i zawartej umowy.

Zlecenie realizacji zadania odbywa si¢ w formie wsparcia realizacji zadania.
Dofinansowany bedzie wypoczynek dla uczniéw szkdét podstawowych z gminy
Grodkow.

Rekrutacji uczestnikoéw wypoczynku dokonana gmina Grodkéw za posrednictwem
placéwek oswiatowych gminy Grodkdow.

Wysoko$¢ udzielonej dotacji nie moze przekroczyé 45% calkowitych kosztow
realizacji zadania.

Na wkiad finansowy oferenta mogg sktadac sie:

1) srodki finansowe wiasne i/lub pochodzace z innych zrédet,

2) $wiadczenia pieni¢zne od odbiorcéw zadania (jesli oferent prowadzi dziatalnosé

odptatng pozytku publicznego, z ktérej zysk przeznacza na dziatalno$¢ statutows).

W przypadku pobierania oplat od odbiorcéw zadania niezbedne jest podanie w czesci
VI. oferty, wysokosci oplaty pobieranej od uczestnika zadania z informacjg o sposobie
jej uiszczania.

Srodki pochodzace z dotacji moga by¢ przeznaczone wylacznie na:

1) wyzywienie 1 zakwaterowanie uczestnikow wypoczynku,

2) ubezpieczenie uczestnikow wypoczynku,
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3) transport uczestnikow wypoczynku,

4) wynagrodzenie kadry i obstugi wypoczynku,

5) realizacje programu wypoczynku, w tym np. bilety wstepu, koszty zwigzane
z organizowaniem imprez sportowych, konkursow.

Ze srodkoéw pochodzacych z dotacji nie bedg finansowane koszty zwigzane z:

1) karami, mandatami oraz odsetkami z tytulu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

2) zobowigzaniami powstalymi poza terminem obowigzywania umowy,

3) nagrodami, premiami i innymi formami bonifikaty rzeczowej i finansowej dla oséb

zajmujacych sie realizacjg zadania publicznego.

Wydatki poniesione w ramach realizacji zadania publicznego muszg by¢ dokonywane

zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci oraz zasadg

racjonalnego i oszczgdnego wydatkowania srodkéw publicznych.

Ze srodkdw pochodzacych z dotacji sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne

w celu realizacji zadania, tj. koszty kwalifikowane. Koszty kwalifikowane to niezbedne,

celowe, gospodarne, rzetelne, zaplanowane w kosztorysie wydatki poniesione przez

organizacj¢ w trakcie realizacji zadania publicznego.

Koszty zostang uznane za kwalitikowalne tylko wtedy, gdy:

1) sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem, a takze sg niezbedne do jego
realizacji,

2) sauwzglednione w budzecie realizacji zadania,

3) saracjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych,

4) odzwierciedlaja koszty rzeczywiste, a takze sg skalkulowane proporcjonalnie dla
zadania objetego konkursem,

5) zostaly poniesione w trakcie realizacji zadania,

6) sa poparte wlasciwymi dowodami ksiggowymi oraz sg prawidtowo odzwierciedlone
w ewidencji ksiggowej.

IV Termin i warunki realizacji zadania.

I.

(U]

Realizacja zadania obejmuje organizacje wypoczynku letniego/kolonii w okresie od

28 czerwca 2025 r. do dnia 31 lipca 2025 1.

Za termin zwigzany z ponoszeniem wydatkdéw na realizacje zadania publicznego uznaje

si¢ dzien jego rozpoczgcia oraz dzien jego zakonczenia, okreslony w umowie.

Uczestnikami wypoczynku maja by¢ dzieci i mlodziez z terenu gminy Grodkdw,

spetniajace obowiazek szkolny, tj. uczgszczajace do szkdt podstawowych.

Oferent zobowigzany jest podczas realizacji zadania publicznego do poszanowania

praw kazdej osoby, bez wzgledu na takie cechy jak: pte¢, rasa, pochodzenie etniczne,

narodowos¢, religie, wyznanie, $wiatopoglad, niepelnosprawnos¢, wiek, orientacje
seksualng i tozsamos¢ ptciows.

Podmiot sktadajacy oferte powinien:

1) realizowa¢ zadanie na rzecz jak najwickszej liczby dzieci i milodziezy
z gminy Grodkéw,

2) zapewni¢ uczestnikom wypoczynku turnus sktadajacy si¢ z co najmniej 7 noclegéw,

3) prowadzi¢ dziatalnos¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem,

4) zapewni¢ bezpieczne 1 higieniczne warunki wypoczynku, w szczegdlnosci
zorganizowa¢ wypoczynek w obiekcie zlokalizowanym w miejscach atrakcyjnych
pod wzgledem krajoznawczo- turystycznym, na terenie Rzeczpospolitej Polskie;j,
spetniajagcym wymagania ochrony przeciwpozarowej, ochrony srodowiska oraz
warunki  higieniczno-sanitarne, okreslone w  przepisach o  ochronie
przeciwpozarowej, ochronie srodowiska i Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j,



5) zapewni¢ kadre wypoczynku, ktorag stanowig:

a) kierownik wypoczynku i wychowawcy wypoczynku spelniajgcy warunki,
o ktorych mowa w art. 92p ust. 1-5 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750 ze zm.), liczba wychowawcoéw wypoczynku
Jjest odpowiednia do liczby uczestnikéw wypoczynku,

b) w zaleznosci od programu wypoczynku i realizowanych zaje¢ — trenerzy
1 instruktorzy sportu, rekreacji, animacji kulturalno-o$wiatowej i inne osoby
prowadzace zajecia podczas wypoczynku, ktore spetniajg nastepujgce warunki:
- majg ukoniczone 18 lat,

- posiadajg co najmniej wyksztalcenie $rednie,
- posiadajg wiedze, doswiadczenie i umiejetnosci niezbedne do realizowanych
zajec,
Kwalifikacje 0s6b bezposrednio realizujgcych zadanie nalezy wykazaé
w sktadanej ofercie.

6) zapewni¢ dostep do opieki medyczne;j:

a) w ramach swiadczen opieki zdrowotnej udzielanych na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2024 1. poz. 146 ze zm.)
lub

b) na podstawie umowy zawartej z lekarzem, pielegniarkg lub ratownikiem
medycznym,

7) zapewni¢ program wypoczynku i zajecia dostosowane do wieku, zainteresowan
1 potrzeb uczestnikdw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej i umiejetnosei,

8) =zapewni¢ wyzywienie zgodne z zasadami higieny zywienia okreslonym
w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.
U. z 2023 1. poz. 1448), 4 positki dziennie ($niadanie, obiad, podwieczorek,
kolacja), w tym staly dostep do napojow,

9) zapewni¢ suchy prowiant i napoje podczas powrotu dzieci z wypoczynku do
domu,

10) zapewni¢ bezpieczne korzystanie z wyznaczonego obszaru wodnego zgodnie
z ustawg z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie 0s6b przebywajgcych na
obszarach wodnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 714 ze zm.),

11) zapewni bezpieczne przebywanie w gorach zgodnie z ustawg z dnia 18 sierpnia
2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gorach i na zorganizowanych
terenach narciarskich (Dz. U. z 2023 r. poz. 1154 ze zm.),

12) zglosi¢ zamiar zorganizowania wypoczynku wiasciwemu Kuratorowi Oswiaty
1 uzyska potwierdzenie zgloszenia wypoczynku w bazie wypoczynku,

13) zapewni¢ transport w obie strony, sprawnym technicznie pojazdem,
przystosowanym do przewodu 0s6b i bagazu na dtugich trasach o liczbie miejsc
siedzacych nie mniejszej niz liczba uczestnikdw wypoczynku wraz z kadra,

14) zapewni¢ ubezpieczenie uczestnikow na czas przejazdu i pobytu dzieci na
wypoczynku,

6. Wypoczynek nalezy zorganizowac zgodnie z:
1) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750 ze
zm.),
2) Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie
wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2016 1. poz. 452 ze zm.).
7. Podmiot skiadajacy wniosek w konkursie zobowigzany jest do zapewnienia w zakresie
realizowanego zadania dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie
z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
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potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240). Dostepnos¢ musi by¢ zapewniona co najmnie;j
W minimalnym wymiarze, o ktérym mowa w art. 6 ustawy. Dotyczy to takze stron
internetowych i aplikacji jakie bedg wykorzystane do realizacji zadania, ktore spetniajag
wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 . o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych.
UWAGA! W zwigzku z obowigzywaniem przepisow ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym, zwanej w dalszej
czescl ogloszenia Ustawa o Maloletnich, wyloniony oferent zobowigzany bedzie do
stosowania przepisow tej ustawy, w tym zgodnie z zapisami art. 21 ww. ustawy, przed
nawigzaniem stosunku pracy z osobami realizujacymi zadanie publiczne (np.
wychowawcami) lub przed dopuszczeniem ich do innej dziatalnosci w zwigzku z realizacja
przedmiotowego zadania publicznego, zobowiazany bedzie do uzyskania informacji
z Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym — czy dane tych oséb sa
zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze osdb, w stosunku do
ktorych Panstwowa Komisja do sprawy przeciwdzialania wykorzystania seksualnemu
matoletnich ponizej lat 15, wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym. Ponadto, wyloniony oferent zobowigzany bedzie do
uzyskania od osoby zatrudnianej, informacji przedtozonej z Krajowego Rejestru Karnego,
w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a
i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone
W przepisach prawa obcego lub przedlozenia odpowiedniego oswiadczenia zgodnie z art.
21 ust. 3-9 Ustawy o Matoletnich. Przedmiotowe dokumenty powinny by¢ dotaczone do
zawartych umoéw zlecenia, o prace i kazdorazowo przedkladane do ewentualnej kontroli,
ktéra moze by¢ przeprowadzona przez podmioty upowaznione zgodnie z ww. Ustawa
0 Maloletnich. Jednoczesnie, zgodnie z art. 22b i 22¢ Ustawy o Maloletnich wytoniony
oferent zobligowany jest do posiadania, stosowania oraz wywieszenia w widocznym
miejscu w lokalach, w ktérych realizowane bedzie zadanie publiczne, standardéw
ochrony maloletnich.
W zakresie zwigzanym ze sktadaniem wniosku, jak i realizacjg zadania wnioskodawca
zobowigzany jest do stosowania przepisdw prawa, w szczegblnosci Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) oraz wydanych na jego podstawie
krajowych przepisach z zakresu ochrony danych osobowych w tym ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.).
Administratorem danych osobowych jest wnioskodawca.
Nie wyraza si¢ zgody na bezposrednie wykonanie catoici zadania publicznego przez
podmiot niebedacy strong umowy. Dopuszcza si¢ jednak mozliwosé podzlecenia dziatania
(czgdci zadania) podmiotowi niebedacemu strong umowy, w takim przypadku niezbedne
Jest wskazanie tego w ztozonej ofercie.
W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie
poszczegolnych pozycji kosztow dzialania oraz pomiedzy dziataniami, w wielkosciach:
zwigkszenia kosztéw nie wiecej niz 30%, zmniejszenia kosztow w dowolnej wysokosci
(poziom zmniejszenia kosztéw, nie moze wplywaé na Jjakos¢ wykonania zadania
publicznego). Zmiany powyzej 30%, wymagaja zgloszenia wraz z uzasadnieniem
w formie pisemnej i uzyskania zgody Burmistrza Grodkowa. Po uzyskaniu zgody na
wprowadzenie zmian, oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowang kalkulacje
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przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego. Zmiany powyzsze wymagajg
aneksu do umowy.

Do czasu zatwierdzenia zmian przez Burmistrza Grodkowa, Zleceniobiorca ponosi
wydatki na wiasne ryzyko.

Zleceniobiorca zobowigzany jest na biezaco przekazywac Zleceniodawcy informacje,
w formie pisemnej, o zmianach w swojej sytuacji prawnej (np. o zmianie 0sOb
uprawnionych do reprezentacji, siedziby, numeru konta bankowego). Zmiany te mogg
skutkowa¢ koniecznoscig sporzadzenia aneksu.

W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zmiany w zakresie przyjetych
rezultatow zadania publicznego. Zmiany ponizej 10% poszczegdlnych zatozonych
rezultatow wymagajg zgloszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody Burmistrza
Grodkowa. Po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian, oferent zobligowany jest
przedstawi¢ zaktualizowany planowany poziom osiagnigcia rezultatdw. Zmiany powyzsze
wymagajg aneksu do umowy.

Zadanie publiczne uznaje si¢ za zrealizowane jezeli Zleceniobiorca wykona minimum 90
% poziomu osiggnietych wskaznikow rezultatow zatozonych w ofercie ($rednia
arytmetyczna odnoszaca si¢ do docelowych wartosci wszystkich wskaznikow wskazanych
we wniosku).

W  przypadku niezrealizowania przez Zleceniobiorce czesci rezultatow/dziatan,
Zleceniodawca dokonuje analizy czy nieosiggnigcie rezultatu/niezrealizowanie wszystkich
dziatan, jest z winy organizacji czy z przyczyn obiektywnych. Nieosiggniecie zaktadanych
rezultatdw oraz niezrealizowanie wszystkich zaplanowanych do realizacji dziatan moze
rodzi¢ konsekwencje proporcjonalnego zwrotu srodkéw.

Oferent jest zobowigzany w trakcie realizacji zadania do zbierania i prowadzenia
dokumentacji dotyczgcej zrodta monitorowania rezultatu.

Podmioty, ktdre otrzymajg dotacje na realizacje zadania, sg zobowigzane do informowania
w wydawanych (w ramach zadania) przez siebie publikacjach, materiatach informacyjnych
(plakatach, zaproszeniach, regulaminach, komunikatach, ogloszeniach prasowych, stronie
internetowej), poprzez media, jak rdwniez stosownie do charakteru zadania, poprzez
widoczng w miejscu jego realizacji informacje i kierowania do odbiorcow ustnej informacji
o fakcie finansowania realizacji zadania przez gmine Grodkow.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zabezpieczenia przed podwdjnym finansowaniem
tych samych wydatkéw. Zabronione jest finansowanie tego samego wydatku w ramach
zadania publicznego z dwoch zrédet finansowania, tzw. ,,podwdjne finansowanie”.

Dokumentacja finansowo-ksiggowa realizowanego zadania.

1. Zleceniobiorca powinien posiada¢ dokumentacj¢ opisujgca przyjete przez nig zasady
(polityke rachunkowo$¢) w zakresie i na zasadach okre$lonych w art. 10 ustawy
o rachunkowosci.
2. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r
poz. 120 ze zm.) w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operaciji
ksiggowych.
3. Wszystkie dokumenty finansowo-ksiegowe generujgce wydatek ze $rodkdéw otrzymane;j
dotacji, nalezy opatrywa¢ w dekretacje¢ ksiggowa, zgodnie z postanowieniami ustawy
o rachunkowosci.

4. Dowody ksigegowe na odwrocie powinny zawierac:

1) sporzadzony w sposéb trwaly opis zawierajacy informacje, ze:



a) wydatkowana kwota (z jej zaznaczeniem) zostata pokryta z dotacji,
b) wydatek dotyczy realizacji zadania pt...... , zgodnie z zawartg umowag nr ... zdnia ...,
¢) zawiera pozycje¢ nr ..... w kosztorysie;

2) opis merytoryczny (sprawdzono pod wzgledem merytorycznym), ktérego wydatek
dotyczy, tzn. wskazanie przeznaczenia zakupionej ustugi, towaru, w tym podanie
miejsca i czasie jego wykorzystania, opatrzony w date i podpis 0s6b uprawnionych,

3) ..sprawdzono pod wzglgdem rachunkowym i formalnym; - data i czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg rachunkowych,

4) dekret ksiggowy, tj. sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem
osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiegowej oraz z numerem dowodu ksiegowego,

5) zapis potwierdzajacy akceptacje gléwnego ksiggowego lub osoby upowaznionej,

6) zapis dotyczacy zatwierdzenia do zaplaty dowodu ksiegowego przez prezesa lub
upowazniong osobe.

5. Dokumenty finansowe musza by¢ zaksiegowane w taki sposob, by mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiggowych. Oznacza to obowigzek prowadzenia
wyodrebnionych dla zadania dokumentacji i ewidencji — konta ksiegowego.

6. Daty platnosci i wystawienia dokumentéw finansowych musza miescié sie¢ w datach
okreslonych w umowie. Dotyczy to réwniez platnosci do ZUS lub odprowadzania
podatkéw do urzedu skarbowego.

7. Jesli Zleceniobiorcy umowa konczy si¢ przed ustawowym terminem tych oplat, nalezy
oplaty wnies¢ wezesniej, przed zakoficzeniem projektu i obowiazywania umowy.

8. Zleceniobiorca powinien realizowa¢ platnosci zwigzane z realizacja umowy w formie
bezgotowkowej. Inne formy platnosci sa dopuszczalne jedynie w przypadkach, kiedy
platnosci przelewami nie sg mozliwe do wykonania. W przypadku ptatnosci
gotowkowych zaleca si¢ prowadzenie odrebnej gospodarki kasowej.

9. Wszystkie dokumenty ksiggowe muszg byé przechowywane przez 5 lat (wynika to
m.in. z zapisu w umowie dotacyjnej), liczac od poczatku roku kalendarzowego
nastgpujgcego po okresie realizacji zadania Rozliczenie wydatkow ponoszonych
W zwigzku z realizacja zadania publicznego nastepuje na podstawie dowodéw
ksiggowych, ktére zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, sg
podstawg stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarczej.

10. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, czyli zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktérag dokumentuja, kompletne oraz wolne od bledow
rachunkowych. Artykut 21 ustawy o rachunkowosci okredla, jakie dane powinien
zawiera¢ dokument, aby mogt by¢ uznany za dowdd ksiegowy.

11. Do dowodu ksiggowego zalicza sie m.in.:

1) faktury VAT,

2) rachunki do uméw cywilnoprawnych,

3) listy plac,

4) rozliczenia podrézy stuzbowej (wraz z delegacija).

12. Dowdd ksiegowy powinien zawierac:

1) okreslenie rodzaju dowodu, jego numer identyfikacyjny, _

2) okreslenie stron (nazwy, adres) dokonujacych operacji gospodarczych,

3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslona takze w jednostkach
naturalnych,

4) daty: zakupu i sporzadzenia dokumentu,

5) podpis osoby odpowiedzialnej za wystawienie dokumentu.

VI Termin i warunki skladania ofert.



1. Oferent zobowigzany jest do zlozenia oferty, zgodnie z wymogami okreslonymi
w zafgezniku nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

2. Druki oferty sa zatgcznikiem nr 1 do niniejszego ogloszenia.

3. Jednostki organizacyjne (oddzialy) nie posiadajace osobowosci prawnej, nie moga
samodzielnie ubiega¢ si¢ o dotacje. W takiej sytuacji moga zlozy¢ oferte za
posrednictwem organizacji macierzystej lub jednostki organizacyjnej posiadajgcej
0sobowos$¢ prawna. ‘

4. Wypelnione oferty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do 48 lutego 2025
r. do godz. 14.00:

1) droga pocztows na adres: Urzad Miejski, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodkéw,

2) osobiscie w Biurze Obstugi Klienta, pok. nr 10, Urzedu Miejskiego w Grodkowie
przy ul. Warszawskiej 29.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Urzedu.

5. Koperte nalezy oznaczy¢ w nastepujacy sposob:

- nazwa i adres oferenta, dopisek: ,,Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego pt. Organizowanie wypoczynku dla dzieci i mlodziezy szkolnej.”.

6. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert zamieszcza sie:

1) w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
2) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Grodkowie,
3) na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim w Grodkowie.

VII Dodatkowe informacje dotyczace skladania oferty:

1. Oferent skladajgc oferte jest zobowigzany do przedstawienia:
1) opisu programu wypoczynku,
2) kalkulacji kosztéw zorganizowania wypoczynku w przeliczeniu na 1 uczestnika,
z podaniem wysokosci odptatnosci od odbiorcéw zadania,
3) sposobu pobierania odptatnosci od uczestnikéw wypoczynku, z zaznaczeniem, ze
platnos¢ powinna odbywaé si¢ w sposéb bezgotowkowy,
4) sposobu rekrutacji uczestnikéw wypoczynku, z zaznaczeniem, ze rekrutacja
powinna by¢ przeprowadzona w sposéb otwarty, umozliwiajacy zgloszenie
uczestnictwa wszystkim zainteresowanym osobom.

2. Do skladanej oferty nalezy dolgczyé:

a) rekomendacje dotyczace organizowania wypoczynku letniego w latach 2023-2024;

b) wyrazong na pi$mie zgode 0s6b reprezentujacych podmiot na przetwarzanie danych
osobowych, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia,

¢) w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi w KRS-ie - kopie aktualnego
wyciagu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument
potwierdzajacy status prawny oferenta (odpis musi by¢ zgodny ze stanem prawnym
1 faktycznym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany),

d) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferentow sktadajacych oferte
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru -
dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta,

d) informacj¢ o posiadanym przez oferenta numerze rachunku bankowego.



2.

o
J.
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Oferta oraz wszystkie wymagane dokumenty lub ich kopie musza by¢ podpisane lub
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez odpowiednie osoby uprawnione do
reprezentowania danego oferenta i skfadania o$wiadczen woli w jego imieniu.

W skladanej ofercie nalezy wskaza¢ maksymalnie trzy rezultaty trwale oraz opisac
w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia celu. Mozna takze
wskaza¢ rezultaty migkkie, w przypadku mozliwosci zdefiniowania ich wskaznikéw
1 zrodta informacji o ich osiggnieciu.

Nalezy wskaza¢ w jaki sposob planowane rezultaty beda monitorowane — zrodta
informacji o osiaggnigciu planowanego wskaznika.

VIII Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert:
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11.

Rozpatrzenie ofert nastgpi w ciggu 30 dni, liczac od daty ostatniego dnia skiadania ofert.
Oferty konkursowe opiniuje powolana przez Burmistrza Grodkowa Komisja
Konkursowa, ktérej zasady dziatania okresla Regulamin Pracy Komisji Konkursowe;j.
Postgpowanie konkursowe przebiega w dwéch etapach.

W pierwszym etapie Komisja sprawdza oferty ztozone do konkursu pod wzgledem

formalnym.

Za oferte spetniajgcg wymagania formalne uznaje sig oferte:

1) ztozong w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie,

2) zlozona na wlasciwym druku,

3) zlozong przez podmiot uprawniony do ubiegania sie o dotacje.

Komisja wydaje opinie o ofertach, ktore nie spetnity wymogéw formalnych.

Burmistrz Grodkowa, na podstawie opinii Komisji, podejmuje decyzje o odstgpieniu od

oceniania przez Komisje pod wzgledem merytorycznym ofert, ktére nie spetnity

wymogdéw formalnych.

W drugim etapie Komisja opiniuje oferty pod wzgledem merytorycznym.

Kazdy z cztonkéw Komisji indywidualnie ocenia oferte, na podstawie karty opinii

oferty, przyznajac punkty za poszczegélne kryteria oceny.

Preferowane w uzyskaniu dofinansowania bedg oferty organizacji pozarzadowych

realizujgcych dotychczasowe dziatania skierowane do dzieci i mtodziezy z gminy

Grodkow :

Przy rozpatrywaniu ofert na realizacje zadania Komisja bierze pod uwage nastepujace

kryteria:

1) ocen¢ mozliwosci realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy (dotychczasowe doswiadczenie
oferenta w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju) (0-5pkt):

2) oceng przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (kosztorys powinien zawieraé
»realne”, wiarygodne koszty, Scisle zwigzane z realizowanym zadaniem) (0-5 pkt)

3) ocen¢ proponowane;j jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych organizacja pozarzadowa lub podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy,
beda realizowa¢ zadanie publiczne (atrakcyjnosé pod wzgledem lokalizacji
wypoczynku, jakos¢, wielkosS¢ i dostepnosé zadania oraz planowana ilosé odbiorcéw
zadania, kwalifikacje 0séb, przy udziale kiérych oferent bedzie realizowal zadanie
)(0-5 pkt);

4) analizg i oceng realizacji zleconych zadan publicznych, w przypadku organizacji
pozarzadowej lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, ktére w latach
poprzednich realizowaly zlecone zadania, biorgc pod uwage rzetelnosé



1 terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych przez gmine Grodkoéw na ten
cel srodkow (0-5 pkt).

12. Punkty od poszczeg6lnych cztonkéw Komisji sumuje sie.

14.

13.
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18.
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20.
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22.

23.

24.

13. Za oferte zaopiniowang pozytywnie uwaza si¢ kazda, ktora uzyskata srednig liczbe

wszystkich punktéw powyzej 51%, wynikajaca z indywidualnych kart opinii ofert. Nie
wszystkie oferty zaopiniowane pozytywnie przez Komisje muszg uzyskaé srodki
finansowe z budzetu Gminy Grodkéw. W przypadku nie uzyskania wymaganej sredniej
liczby punktéw powyzej 51%, Komisja wnosi do protokotu stosowne uzasadnienie.
Komisja zastrzega sobie prawo do mozliwosci skladania przez oferenta korekty
zakladanych w ofercie rezultatow realizacji zadania publicznego, poziomu ich
osiggniecia oraz sposobu ich monitorowania.

Komisja zastrzega sobie prawo do mozliwosci sktadania przez oferenta wyjasnien,
informacji, dokumentoéw, dotyczacych zlozonej oferty w wyznaczonym przez Komisje
terminie.

Decyzje o przyznaniu i wysokosci kwoty dotacji podejmuje Burmistrz Grodkowa
w formie zarzadzenia.

Decyzja ta jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwolanie.

Konkurs zostanie rozstrzygniety takze w przypadku, gdy wptynie jedna oferta.

W przypadku, gdy wnioskowana w ofertach kwota dotacji przekroczy wysokosc
srodkéw finansowych na powierzenie zadania publicznego, zastrzega si¢ mozliwos¢
zmniejszenia wysokosci dotacji, stosownie do posiadanych srodkow finansowych.

W przypadku koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do wnioskowanej
przez oferenta, nie bedzie on zwigzany ztozong ofertg. W takim przypadku oferent moze
ograniczy¢ zakres dziatan i planowanych rezultatéw realizacji zadania publicznego lub
wycofaé swojg oferte.

W sytuacji zmniejszenia kwoty dotacji, oferent jest zobowigzany ztozy¢ zaktualizowang
oferte realizacji zadania publicznego w wyznaczonym terminie. W przypadku nie
dostosowania si¢ do powyzszego uznaje sie, ze oferent rezygnuje z realizacji zadania
publicznego.

Zlozenie oferty w otwartym konkursie ofert nie jest rtOwnoznaczne z zapewnieniem
przyznania dotacji lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

Na realizacj¢ zadania publicznego, bedacego przedmiotem otartego konkursu ofert,
uprawniony podmiot moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Wyniki konkursu zostang podane do publicznej wiadomosci w drodze zarzadzenia
Burmistrza Grodkowa, poprzez zamieszczenie:

1) w Biuletynie Informacji Publiczne;,

2) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Grodkowie,

3) na tablicy ogloszenn w Urzedzie Miejskim w Grodkowie.



